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ST - UNESCO
Pour accéder au formulaire de candidature en ligne en tant qu'ONG en partenariat
officiel avec 'UNESCO*, vous devez d'abord vous inscrire sur :
http://www.unesco.org/esdprizel/reqgister
Register Form for NGO in official partnership
with UNESCO - ESD Prize

L'écran d'enregistrement apparaitra a droite.
Veuillez entrer les informations demandées et

le Secrétariat vous enverra l'acces au
formulaire en ligne sur I'email indiqué pour

accéder au formulaire de candidature en

2.Last Name *
First Mame *

4 Email Address *
r emodl odoress must be oxso

ligne.
Veuillez noter que votre adresse électronique
doit étre associee a un compte Microsoft. Si

vous n'avez pas de compte Microsoft,

veuillez vous rendre a la rubrique "2. Creer
un compte Microsoft" et le creer avant votre

Inscription.
avec I'UNESCO. Vous pouvez trouver la liste

*Il'y a environ 400 ONG en partenariat officiel
1. Enregistrez votre compte (1/2)

compléte ici



http://www.unesco.org/esdprize/register
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> Aprées confirmation de votre inscription par le Secrétariat de 'UNESCO, vous allez
recevoir un email de la part de no-reply@sharepointonline.com.

» Lorsque vous vous connectez pour la premiere fois a la plate-forme, veuillez vous
connecter a partir du lien d'invitation uniguement avec votre adresse électronique
enregistrée, qui est également un compte Microsoft. Veuillez noter que, lors de
I'ouverture du lien d'invitation, aucun autre compte ne doit étre actif sur le navigateur
car ce lien est tres sensible.

Go to UNESCO-Japan Prize on Education for Sustainable Development

Follow this site to get updates in your newsfeed.

» Sivous ne recevez pas de courriel d'invitation apres quelques jours, veuillez vérifier
votre boite de courrier indésirable ou votre boite a spam. Veuillez également vérifier
les parametres de votre boite de réception.

1. Enregistrez votre compte (2/2)


mailto:no-reply@sharepointonline.com
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<Veuillez consulter cette partie si vous n'avez pas de compte Microsoft. Si vous avez
déja un compte Microsoft, veuillez vous rendre directement a la rubrique " 3.

Connexion>

» Pour créer un compte Microsoft, allez a https://account.microsoft.com/account

» Cliquez sur “Create a Microsoft account” sur la page d'accueil de ce lien.

B® Microsoft | Account Hel

One account for all things
Microsoft

One account. One place to manage it all. Welcome
to your account dashboard.

Sign In > Create a Microsoft account >

2. Création d'un compte Microsoft (1/2)


https://account.microsoft.com/account
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1. Saisissez votre adresse électronique et cliquez sur
“Next”.

a5 Microsoft

Create account

I-:.c'nsn:-"e@exe mple.com

Use a phone number instead

et a new email address

3. Sélectionnez votre pays/région et votre date de naissance,
puis cliquez sur "™Next”. Un message automatique sera envoyé
a votre adresse électronique avec le code de sécurité.

B® Microsoft
« someone@example.com

Create account

We need just a little more info to set up your
account.

Country/region

France

Birthdate

Month ~  Day ~  Year

2. Saisissez le mot de passe que vous souhaitez utiliser et
cliquez sur "Next".

=8 Microsoft
& someone@example.com

Create a password

Enter the password you would like to use with your
account.

t"'E‘E te passworg

4. Saisissez le code de sécurité et cliquez sur “Next". En
suivant les instructions, votre compte Microsoft sera

cree. B® Microsoft
+ someone@example.com

Verify email

Enter the code we sent to
someone@example.com . If you didn't get the
email, check your junk folder or try again.

tr'.-:r code
. I would like information, tips, and offers about
Microsoft products and services,

Choosing Mext means that you agree 1o the Microsoft Senvices
Agresment Jnd privacy snd cookiss Statement

2. Creation d'un compte Microsoft (2/2)
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Pour accéder au formulaire en ligne du Prix d'EDD, rendez-vous sur

https://unesco.sharepoint.com/sites/committees/ESD-Prize/
(Apres avoir accedé au site, il vous est suggére de sauvegarder ce lien dans les favoris de votre

navigateur pour en faciliter I'acces par la suite).

me Microsoft

Sign in
Email address, phone number or Skype e

Can't access your account?

Sign-in options

Veuillez vous connecter avec votre compte Microsoft et son mot de passe.

3. Connexion
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Une fois que vous étes connecté, vous serez dirigé vers le menu d'accueil.
pour lancer une candidature

Cliquez sur « Formulaire de Candidature »

Home

O dpplication Form - Formulaire d...

My Mominations - Mes nominati...

Ueser Guide

Guide d'utilisation

Help / Aids

UMNESCO

Home

UNESCO-Japan Prize on Education for Sustainable m

Prx UNESCO-Japon d'éducation en vue du développement

Development

durable

Call for nominations 2021
Submission Deadline: 30 April 2021

The UNESCO-Japan Prize on ion for i Dn o it
(ESD) honours outstanding projects by organizations related to ESD.
Funded by the Gowvernment of Japan, the Prize consists of three biennial
awards of USD 50,000 for each recipient. It was swarded for the first
time in 2015. More infarmation can be found in the following link:

hitps: ffen unesco.org/prize-esd

For the sixth edition of the UNESCO-Japan Prize on ESD, PFermanent
Delegstions to UNESCO and Mational Commissions may nominate a
total of three organizations. MGOs in official partnership with UNESCO
are also invited to nominate up to three candidates. Mominations must
focus on a specific ESD project or programme of the nomines.

The three Prize winners of 2021 will be selected by the Director-General
of UNESCO on the basis of recommendations made by an independent
International Jury. The laurestes will be announced in due courss.

G

Appel & candidatures 2021
Date limite de soumission - 30 avril 2021

Le Prix UNESCO-Japon de 'éducation en vue du développement
dursble (EDD) ré penss des projets ionnels d'c isati

liges & IEDD. Finance par k2 gouvemnement japanais, le prix consiste en
trois bourses biennales de 50 000 USD pour chague récipiendaire. Il a
&té décamé pour la premigre fois en 2015, Pour plus dinformations,

consultez le lien suivant: hitps:flen. unesco. omfprize-esd

Pour la sixigme &dition du Prix UNESCC-Japon d'EDD, les délégations
permanentes suprés de 'UNESCO et les commissions nationales.
peuvent désigner un total de trois isati Les OMG en

aofficiel avec 'UNESCO sont £galement invitées & désigner jusqu'a frois
candidats. Les candidstures doivent porter sur un projet cu programme
EDD spécifique au candidat.

Les trois lauréats du prix 2021 seront sélectionnés par

Ia directrice générale de 'UNESCO sur la base des recommandations
formulées par un jury international indépendant. Les lauréats seront
annoncés & une date ultérieurs.

e Formulaire de Candidature

» Veuillez noter que chague ONG en partenariat officiel ne peut soumettre qu'un maximum de
3 candidatures pour chaque édition du Prix.

4. Lancement d'une candidature
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» Le formulaire de candidature est constitué d'un certain nombre de champs répartis en 4 chapitres :

-~

SROWSE. EDIT ) SHARE 4

E & 3 Cu ABC
l“ L Em copy J

Save  Cancel Paste = ’ Spelling

Commit Clipboard Spelling

Home

NOMINEE / CANDIDAT

Application Form
Fermulaire de Candidature

PROJECT/PROGRAMME — PROJET/PROGRAMME

My Nominations - Mes
nominations

SUPPORTING MATERIALS / MATERIEL DAPPUI

User Guide

Guide d'utilisation SUBMISSION / SOUMISSION

User Guide (NGOs)
Guide d'utilisation (ONG) Save Cancel
Help / Aide

v" NOMINE : Pour toutes les informations générales sur l'organisation nominée*.

* Veuillez noter qu'un changement important concerne le cycle 2020-2025 : Il ne sera plus possible de proposer des candidatures individuelles
pour le prix (uniqguement les institutions/organismes/autres entités peuvent soumettre une candidature).

v' PROJECT/ PROGRAMME : Pour toute information sur le projet ou le programme sur lequel porte la nomination

v" MATERIELS D’APPUI : Pour les sites web, publications, vidéos ou galeries de photos avec lesquels vous souhaitez soutenir la
candidature

v" SOUMISSION : Transférer la candidature a la Commission nationale (par les candidats) ou a la Délégation permanente (par les
Commissions nationales), et soumettre la candidature a 'UNESCO (par les Délégations)
» Vous pouvez enregistrer votre entrée tout en bas de la page.

»  Votre candidature sera sauvegardée dans la rubrique "Mes nominations" ou vous pourrez continuer a la travailler
ultérieurement.

»  Note : Si, aprés avoir cliqué sur "SAVE", vous n'étes pas redirigé vers "Mes nominations" et restez sur le formulaire, cela
signifie qu'il y a eu une erreur et que la nomination n'a pas été sauvegardée ! Veuillez vérifier s'il n'y a pas de messages
d'erreur rouges qui sera affiché en haut de la page dans le formulaire (par exemple, dépassement de la limite de caractéres).

>  Veuillez noter que pour les formulaires avec des restrictions de caractéres, les espaces doivent étre inclus.

5. Compléter une candidature
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Vous avez deux possibilites pour ajouter SUPPORTING MATERIALS / DOCUMENTS D'APPUI
Web links (website,
publications, videos, photo
galleries) / Liens (sites
internet, publications, vidéos,
galeries photos) ()
Supporting Documnents D Mame *
|| e | X
|| [z | X
]| X
e || X

du matériel de soutien :
1) Sous la rubrique "MATERIELS

D'APPUI", vous pouvez ajouter des
liens web vers tout matériel en ligne tel

gue des publications, des vidéos, des
galeries de photos. G

Pour tout document non disponible en
ligne, vous pouvez cliquer sur “Browse
" et sélectionner le document sur votre

2)
ordinateur. Veuillez noter que vous
pouvez joindre un maximum de 5

fichiers et que la taille maximale par
piece jointe doit étre de 350 Mo.

6. Ajout d'une piece jointe
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» Une fois que vous avez rempli tous les champs, allez au chapitre "SOUMISSION" et,

sous « Nomination présentée par»
lequel vous étes basé).

candidature a 'UNESCO (ONG)" 0

Veuillez noter qu'une fois que vous
avez sélectionné "YES" et enreqistré
le formulaire, vous ne pourrez plus
le modifier.

Vous recevrez un e-mail de
notification automatique indiquant
gue votre candidature a été soumise
(a l'adresse avec laquelle vous avez
enregistré votre compte).

Submit nomination to

, choisissez "ONG" (et NON le pays dans

Saisissez le nom de votre ONG et remplissez les autres champs nécessaires.
Afin de soumettre la candidature a 'UNESCO, sélectionnez "YES" pour "Soumettre la

et cliquez sur "SAVE" dans le coin inférieur droit.

SUBMISSION / SOUMISSION

| |

Mominating Entity /
Momination présentée par

MName of NGO in official
partnership / Mom de 'ONG
en partenariat officiel "1/

Mame of submitting person | |
(mandatory) / Nom de la
personne qui soumet la
demande [obligatoire)

Function / Fonction | |

E-mail (mandatory / | |
obligatoire) (1
Phone / Télephone | i

Supporting statement by

the nominator (mandatory)
/ Déclaration de soutien du
nominateur (obligatoire) .

Permission / Autorisation O Yes / Cui

Form created by / |
Candidature établie par * 2

% 1 |
UNESCO (NGO} / Soumettre

[NO v|

A

UNESCO (NGO) / Soumettre
la candidature 3 'UNESCO

(ONG) @

Ia candi re a 'UNESCO
G) ¢

Unless zll mandatory fields are filled in. you cannot save the form.

Afin d"enregistrer le formulaire, tous les champs obligatoires doivent &tre remplis.

7. Soumettre une candidature
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i . UNESCO
> A tout moment, en UNESCO
dans _
External
O Search this site = send by email
.My Nominations - Mes nominations
My Nominations - Mes nominations
Name of Nomi...

cliquant sur "Mes
nominations"
My Mominations - Mes nmninat.o
MName of conta
test

le menu de gauche
VOUS pourrez voir toutes

Project/Progra

test G

les nominations
enregistrées et/ou
soumises.
» Lorsque vous étes sur le
point de modifier votre N
candidature qui n'a pas R
été transmise/soumise, s
Vous pouvez cliquer sur
votre prOJet/programme.G
. & Workflows

BROWSE
n History

» Une fois la page
ouverte, vous pouvez
cliquer sur "Edit Item"
et continuer a travailler
|E/ &% shared with
tem X Delete ltem
Home
Application Form -

dessus.

8. Visualisation de vos nominations (1/2)
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» Lorsque vous modifiez

SUBMISSION f SOUMISSION

votre candidature, le
bouton "Apply" peut étre
affiché dans le coin
inférieur droit.

Toutefois, lorsque vous
essayez de
transmettre/présenter votre
candidature, cliguez sur
"SAVE". NE cliguez PAS
sur "Apply" car
"ENREGISTRER" est le
bouton pour soumettre et
quitter la page ici.

Veuillez noter qu'une fois
gue vous avez sélectionné
"YES" pour la question
demandant si vous étes
sur le point de
transmettre/soumettre et
gue vous avez sauvegarde
le formulaire, vous ne
pourrez plus le modifier.

Moninatieey Enity
M o Koy i vl e

| WD OMG W |

Marna of MGD i olfidal | |
i Drvar el 5 Mo s NORG
it e taian ot ol (0

Harne of submilling person | |
[iareilabeey) F Mo S L
iSO Gl Sttt la
dhiivand (obligato el

Function § Fonction | |

E-mmail {isandabory § | |
ol bodie

Phana J Tl bphors | |

Siipjdi Tife] SLALEERN Ly
i Feoerdinalor |mandatory]
J Dbeclaranion du Soirthen du
freaTi L (gt Fi

Poat sinisi iy Ak Do B Uiery

0 Mo 5 o

Form craated by f I wG0N oficlal partnership with LMESOD  OMG eniratenant un panenaniat offita sve: NUMESDD W |
Candidaiure diasde par * (0

Sialsivt Proend i 1o
URESDD (NGO f Soumetira
ki carlidaiure & FUNESCD
(oG

LA

Uiddizis all ivsareli poey Tiid o G Filed bey, ol Caninedn Sdtn Dl P

Mfin F ervogistrer le Tormmalaing, 1ous les damps obligaboines dofent dre empl

Save Camcel

8. Visualisation de vos nominations (2/2)
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INEST - UNESCO
Si vous avez des questions qui ne sont pas abordées dans ce guide de l'utilisateur, ou pour
toute autre demande concernant le Prix UNESCO-Japon d'éducation au développement

durable, veuillez contacter:

M. Kohei Suzuki
Point focal pour le Prix UNESCO-Japon d’EDD

Section pour I'Education au développement durable

Secteur de I'Education

esdprize@unesco.org
https://en.unesco.org/prize-esd

9. Demander de l'aide



mailto:esdprize@unesco.org
https://en.unesco.org/gweprize
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